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2. Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdelavania a
pripravy reflektujuc potreby trhu prace

3. Prijimatel’

Obchodna akadémia, Kapusianska 2, 071 01
Michalovce

4. Nazov projektu

Prepojenie stredoskolského vzdelavania s
praxou

Kod projektu ITMS2014+

312011AGS3

Nézov pedagogického klubu

Pedagogicky klub pre IKT zru¢nosti

19. december 2022

Miesto stretnutia pedagogického klubu

Obchodna akadémia Michalovce

5
6.
7. Datum stretnutia pedagogického klubu
8
9

Meno koordinatora pedagogického
Klubu

Ing. Katarina Hovanova

10. Odkaz na webové sidlo zverejnenej
spravy

www.oami.sk

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotacia, klIicové slova

1. polrok/Téma ¢&. 8

Téma stretnutia ¢. 8

Uprava, orezanie grafov po vloZeni do wordu/vymena skiisenosti s vyuzitim nastrojov IKT/

KPucové slova
- excel, word, orezanie, kopirovanie, ,uprava

Kratka anotacia

MS Excel spracovava tabul’ky informacii, teda data. Tabulky, ako si neskor ukaZeme, sa skladaju z riadkov
a stipcov. V tych st bunky s datami alebo vzorcami, ktoré s datami pracuju. Tabulkové procesory st vysoko
univerzalnym nastrojom a pouzivaju sa v najroznejsich odvetviach l'udskej ¢innosti, kde svojimi funkciami
ul’ahcuju aj zlozitejsSie procesy. Medzi ich najddlezitejSie funkcie patri napr. Databdzy, analyza dat,
najroznejsie vypocty, tvorba grafov a samozrejme mnoho d’alSich tikonov, ktoré sa tykaju prace s datami a
informéciami.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Hlavné body témy stretnutia _ Kopirovanie grafov z excelu do wordu

Uprava a orezanie grafu vo worde ma taky isty postup a nastroje ako orezanie a Giprava obrazka vo
worde
Orezanie okrajov obrazka (grafu)
1. Pomocou > Vlozit’ obrazok pridajte obrazok Office stiboru (napriklad Word dokumentu,
PowerPoint prezentacie alebo Excel zosit).
2. Kliknite pravym tlacidlom mysi na obrazok. Zobrazi sa kontextova ponuka s dvoma tlacidlami
bezprostredne nad alebo pod ponuku. Orezanie je jednym z tlacidiel.
3. Vyberte tlac¢idlo Orezat’.
Na okrajoch a v rohoch obrazka sa zobrazia ¢ierne rukovite orezania.
4. Orezte obrazok (graf) jednym z tychto postupov:
Orezanie jednej strany grafu — rukovét’ orezania boku presuiite smerom dnu
Orezanie dvoch susednych stran naraz — rukovét orezania rohu presuiite smerom dnu.
Rovnaké orezanie dvoch protil'ahlych stran — Stal¢te a podrzte klaves Ctrl a rukovét’ orezania
boku posunite smerom dnu.
6. Presunutim rukovite orezania smerom von, nie dnu, mozete odrezat vrstvu obrdazka alebo
pridat’ okolo obrazka okraj.
7. (VoliteIné) Ak chcete premiestnit’ oblast’ orezania, zmenite oblast’ orezania presunutim okrajov
alebo rohov obdiZnika orezania alebo premiestnite obrazok.
8. Po dokonceni stlacte klaves Esc alebo kliknite v dokumente na l'ubovol'né miesto mimo
obrazka.
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Priebeh stretnutia

Clenovia pedagogického klubu sa stretli v pocitadovej uéebni. Veduca pedagogického klubu dala
podpisat’ prezenén listinu za¢astnenym ¢lenom klubu a vyhotovila fotografie z Gicasti na klube.

Priebeh stretnutia sa uskuto¢nil v priaznivej tvorivej klime. Ucitelia konstatovali, ze poznat’ MS
je pre ucitel’a a ziakov vel'mi dolezité a vyuZitie je takmer kazdodenné, hlavne v odbornych
predmetoch ako je aplikovana informatika, uc¢tovnictvo, podnikova ekonomika, Statistika,
marketing. V neposlednom rade MS Excel vyuzivaju pri tvorbe odbornych prac ako st ro¢nikové
prace a SOC.
Dal$ou témou, ktora zvysuje IKT zruénosti v MS Office je tiprava a orezanie grafu, ktory sme
prekopirovali z MS Excel do MS Word. Vsetky upravy vratane orezania sa vykonavaju tak ako
keby to bol obrazok. Clenovia klubu IKT robia individualne tipravu grafu vratane orezania
postupom, ktory bol premietnuty na interaktivnej tabuli.




13. Zavery a odporucania:
Zaver

Clenovia pedagogického klubu pre IKT na si dne$nom stretnuti navzajom vymiefiali skisenosti
s pouzivanim MS Excel, konkrétne kopirovanie Gprava grafov, ktoré boli skopirované v MS excel
a prekopirované do MS Word. Postup formatovania grafu je identicky s formatovanim obrazka.
Kazdy ¢len svoju individudlnu ulohu splnil. ZvySok ¢asu prebehla diskusia ako vyuzivat’ jednotlivé
nastroje na Gpravu grafov v ekonomickej praxi.

Odporicania

Naucit’ ziakov ¢o najviac formatovacich nastrojov v jednotlivych programoch balik a MS Office,
zvySovat’ si zrucnosti u¢enim sa vyuzitia tych nastrojov formatovania, ktoré sa ¢o najviac vyuzivaji
v ekonomickej praxi , vo vyucovani a V domacej priprave, prip. aj pri pisani odbornych prac. .

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Ing. Katarina Hovanova
15. Datum 19. 12. 2022
16. Podpis
17. Schvalil (meno, priezvisko) Ing. Dana Kerekesova
18. Datum 19. 12, 2022
19. Podpis

Priloha:

Prezenéna listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezencna listina ucastnikov stretnutia pedagogického klubu.
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V riadku Prioritna os — Vzdelavanie

2. Vriadku $pecificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o0 poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatel'a podl'a zmluvy o poskytnuti nenavratného

finan¢ného prispevku
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.

V riadku Nazov projektu - uvedie sa Gplny nazov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouziva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kod projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub“) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny datum stretnutia dané¢ho klubu
ucitel'ov, ktory je totozny s datumom na prezencnej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitel’ov, ktory je totozny s miestom konania na prezencnej listine

V riadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy —uvedie sa odkaz / link na webovt stranku,
kde je sprava zverejnena

V riadku Manazérske zhrnutie — uvedu sa kl'u€ové slova a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedu sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zarovei sa strucne a vystizne popise priebeh stretnutia
Klubu

V riadku Zavery o odpori¢ania — uvedu sa zavery a odporucania K témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa ddtum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila (koordinator

klubu/veduci klubu uéitel’'ov)
V riadku Datum — uvedie sa datum schvéalenia spravy o ¢innosti
V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti schvalila sa vlastnoru¢ne podpiSe.



